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Politica de Seguridad

Reglamento interno de seguridad,
gestion de riesgos, higiene y salud
ocupacional

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
DE TURISMO Y PATRIMONIO
“YAVIRAC”

Politica y reglamento interno

(Plan minimo de seguridad)

EQUIPDS RESPONSABLES:
Coordinadores de Carrera
Coordinador def Centro de Educacion Continda
Coordinader del Area de Inglés
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QUITO, 2019

POLITICA DE SEGURIDAD INTEGRAL Y GESTION DE RIESGOS DEL INSTITUTO

SUPERIOR TECNOLOGICO DE TURISMO ¥ PATRIMONIO "YAVIRAC

Declaracidn:

EL THSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO DE TURISMO Y PATRIMONIO "YAVIRAC",
dedicado al sistema de formackdn téenlca v tecnoldgica del sector pihlico, quien realiza un
trabajo responsable especialmente para el sector de la educacidn, buscando fortalecer las
capacidades de la sociedad, atendiendo de forma intepral las necesidades, intereses y
aspiraciones de la demanda educativa de las ciudades patrimoniales, para avanzar en la
solucidn de los grandes retos académicos, de investigacion y de vinculacién social, que la
humanidad enfrentard en la proxima década.

Con este fin, el INSTITUTQ SUFERIOR TECHNOLOGICO "YAVIRAC" se compromete a:

Cumplir con l2 legislacidn vigente aplicable, asl como con log compromisos
adguiridos con las partes interesadas.

Gestionar y prevenir los riesgas de origen natural o antrapico laborales, de salud y
ambientales que s& generan como parte de las actividades académicas efecutadas.

Promover, la creacion de una cultura basada en el compromise con la seguridad, la
salud y el ambiente, mediante la continua informaciéen vy supervisidn de las tareas
propias de la ejecucion de las actividades solicitadas,

Comunicar v promover la adopcidn de estos compromisns a sus colaboradores.

Pramowver la seguridad de fodos, a fravés de programas de comupicacion,
capacitacién, y entrenamiento en gestidn de riesgos y seguridad, para concienciar
sobre st importancia y permitic identificar bos peligros v disminuir los riesgos.

Mejora continua en seguridad integral de todo el personal y estudiantes,

Curnplir con li legislacidn vigente en Seguridad v Salud.

MGS IVAN BORJA
A\ €L 1706264544
b

RECTOR DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO DE TURISMO ¥ PATRIMONIO
YAVIRAC
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REGLAMENTO INTERNO DE PREVENCION DE RIESGOS, HIGIENE ¥ SEGURIDAD

RAZON S0CIAL ¥ DOMICILIO: Instituto Superior Tecnolégico De Turlsmo Y Patrimenio
"YAVIRAC", Pichincha, Quito, Garcia Moreno 54-35 v Ambato, Ecuador.,

ACTIVIDAD ECONOMICA PRINCIPAL: El Instituto Superior Tecnolégico de Turismo y

Palrlmonio "YAVIRAC', es un compaonente del sistema de formacién téenica y tzcnolbgica
del sector publico.

OBJETO:

1. Establecer fas normas y procedimientos de gestién v tratamiento de los riespos para
cumplir con toda la normativa nacional vigente.

2. Prevenir las situaciones de riesgo y reducir aquellas pueden detectarse en la Institucidn,

que afecten a la seguridad, evitando que deriven en emergencias, accidentes o
enfermedades.

3, Crear una cultura de prevencion de riesgos, tante de alummnos, profesores,
administrativos, directivos, personal de limpieza v guardlania de la institucién

El presente reglamento abarca a todo el personal docente, administrativo, de servicios de
apoya, estudiantes v visitantes del 15T Yavirac, a quienes en adelante sze denaminard b
Comunidad Yavirac

CAPITULO I DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS

Articulo 1. OBLIGACIONES DE INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO DE TURISMO Y
PATRIMONIO "YAVIRAC®

EI'NSTITUTO tendra las siguientes abligaciones en materia de prevencion de riesgos:

) Conocer los riesgos que en un momento determinado pueden afectar a la Comunidad
del YAVIRAC, trabajar colectiva v participativamente sobre sus causas para evitar que esos
rigsgos se conviertan en desastres, segulr instrucciones de seguridad y salud, prepararse
para disminulr las pérdidas, responder mis adecuadamente y facilitar 1a recuperacion, en
caso de que oourra una emergencia o un desastre.

b] Preparar a la comunidad estudiantil, directives, personal docente, personal

administrativo, limpieza y de seguridad, para incorporar la gestidon del riesgo en todas las
actividades cotidianas.

¢} Formular objetivos, planes y programas v apoyar el cumplimients de los mismaos,
involucrandao la participacidn de toda la comunidad.

d] Identificar y evaluar los riesgos, en forma (nicial v periddicamente, con ] fin de
_-programar planes de accidn preventivos v correctivos,
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e) Cumplir y hacer cumplir las disposiciones de la politica de seguridad, reglamento de
sepuridad v salud, medidas de prevencién vy mitigacion; y difundirlas entre toda la
comunidad.

Articulo 2.- DERECHOS ¥ OBLIGACIONES DE LA COMUNIDAD DEL YAVIRAC
La comunidad del YAVIRAC tendri el derecho a:

a) Desarrollar las actividades académicas en un ambiente de adecuado que garantice su
salud, sepuridad v blenestar,

b] Sin perjuicio de cumplir con sus actividades académicas, [ns estudiantes tienen derecho
a interrumpir su actividad cuando, por motivos razonables, considere que existe un
peligro inminente que ponga en riesgo su seguridad o salud, o la de otros compatieros;
previa la notificacién y verificacion de su tutor. En tal supuesto, no podrén sufir perjeicia
alguno, a menos que hubieran obrado de mala fe o cometido negligencia grave.

c) A recibir informacidn sobre los riesgos exlsten en la institucidn.

d) Solicitar inspacciones al centro de astudia,

La Comunidad del YAVIRAC tendrs las siguientes obligaciones en materia de prevencion
de riesgos:

a] Cumplir con las normas, reglamentas e instrucciones de log programas de gestidn de
riespos, seguridad y salud de la institudién, que se apliquen en el lugar, asi como con las
Instrucciones que les impartan sus superiores jerirquicos directos.

bk} En ¢l caso de los estudlantes, informar a sus tutores acerca de acciones o condiciones
inseguras de cualquier situacién (actividades, equipos, instalaciones, herramientas, entre
otras), que a su juicio entrafie, por motives razonables un peligro para la seguridad o la
salud de la comunidac,

Articulo 3.- PROHIBICIONES DE LA COMUNIDAD DEL YAVIRAC
Quedara totalmente prohibido.

a] Obligar a sus estudlantes a recibir sus clases en ambienbes Insalubres; salvo gue
previamente se adopten las medidas preventivas necesarias para la defensa de la saled.

b] Permitir a los estudiantes reclban dases en estado de embriaguez o baje de la accldn de
cualguier droga o toxico.

¢] Facultar a los estudiantes el desempefio de sus labores, sin el uso de la ropa de trabajo,
en el cazo de las dreas o carreras que lo requirieren,

d} Permitir el trabajo en maquinas, equipos, herramientas o locales que no cuenten con las
defensas o puardas de proteccidn u otras seguridades que garanticen 1a integridad fisica
de |os estudiantes.
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] Dejar de cumplir las disposiciones o indicaciones que sobre prevencidn de riesgos
establezcan las autoridades competentes en materla de gestidn de riesgos, seguridad y
salud.

f] Permitir que los estudiantes reallcen labores riesgosas para la cual ne fueron entrenado
previamente.

g] Participar en rifias, juegos de azar o bromas en lugares v horas de clases. Cometer
imprudencias, bromas o actog que puedan causar accidentas, En concordancia con el Art 3
literal b del Reglamento de Disciplina del IST Yavirac,

b} Consumir drogas o alcohol en ka institucién o en cualquier instalacion de la entidad. En
concordancia con el Art 3 literal b del Reglamento de Disciplina del 15T Yavirac,

i} Efectuar actividades no autorizados, sin el debido permiso o entrenamiento previos,

i} Modificar, destruir, remover sistemas de seguridad o accesorios de proteccién de los
equipes, herramlentas, madquinaria y dreas restringidas con que cuenta la entidad. En
concordancia con el Art 3 literal f del Reglamento de Discipling del IST Yavirac,

Las prohiblciones enumeradas en el epigrafe que ne hayan side especificadas, se
mantienen en concordancia con el Art 3 del Reglamento de Disciplina del IST Yavirac, en lo
referente al literal ¢, atentar contra la [nstitucionalidad. Tendrén un trato como falea grave,
en concordancia con el Art 7 literales e, Fy g: del Art 10 literales ¢, de, del Art 11 literales
a, by ydel Art 12 literales h, i del Reglamento de Disciplina del 1ST Yavirac,

Articule 5.- INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

LA COMUNIDAD DEL YAVIRAC, adoptard las medidas necesarias para sancionar, a quienes
por accion u omision incumplan lo previsto en el presente documentn v demds normas
sobre prevencion de riesgos en la actividad académica. La sancién se aplicard tomando en
conslderacion, entre otros, la gravedad de la falta cometida, | nidmero de personas
afectadas, la gravedad de las lesiones o lns dafios producidos o que hubieran podide
producirse por la ausencia o deficiencia de las medidas preventivas necesarias v si se trata
de un caso de reincldencia,

a) FALTAS LEVES: Se consideran faltas leves aquellas que contravienen los reglamentos,
leyes y normas, que no ponen en peligro inmediato o mayar la integridad fisica de los
miembros de la comunidad del Yavirac,

b} FALTAS GRAVES: Se consideran faltas graves todas las transgresiones que causen dafias
Hsless o econdmicos a los estudlantes, a los directivos o a terceros relacionados con la
inslitucidn, asi como aquellas transgresiones que sin causar efectivamente dafios fisicos o
ecanamicos, impliguen alta riesgo de producirios.

c} FALTAS MUY GRAVES: Se consideran faltas muy graves todo evento gue cause dafios
fistcos o econdmicos a los estudiantes, a los directivos de la institucién o a la Integridad de
terceros relacionados con la empresa o que sean un evento reincldente,
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CAPITULO 11 DEL SISTEMA DE GESTION DE RIESGOS ¥ SEGURIDAD INTEGRAL:
ORGANIZACION ¥ FUNCIONES

Articulo 7.- RESPONSABLE DE PREVENCLON DE RIESGOS:

Se elegird de entre toda la comunidad, por votacidn y mayorfa simple un responsable de
prevencidn de riesgas,

El responsable de la prevencién de riesgos, luego de recibir la capacitacifn adecuada para
asumlr dicha funcitn, tended las siguientes funciones:

a] Recenocer, prevenir y controlar los riesgos de la actividad académica.

h) Facilitar el adiestramientoa de su comunidad del Yavirac en materia de prevencidn y
gestidn de riesgos; y seguridad.

¢} Cumplir y hacer cumplir [as disposiclones descritas en el presente documenta,

d) Mantener la eomunicacion y retroallmenticién en temas de prevenciin de riesgos con
toddos sus colaboradores.

¢ Gestionar o participar en la elaboraclin y/fo actualizacidn periddica del plan de
emergencias institucional,

Articulo .- RESPONSABILIDAD DEL RECTOR

En materia de gestién de riesgos y seguridad integral, el Rector tendra las sigulentes
responsabilidades:

a} Liderar y facilitar el cumplimento del presente documento.

b] Asignar recursos para la adecuada ejecucién de las disposiciones descritas #n el Plan
Minimo de Seguridad y en el plan de emergencias, asi como para la prevencidn de los
riesgos.

] Mantener permanente comunicacién con la comunidad del Yavirac, sobre todo para la
prevencion ¢ identiflcacion de riesgos, actos o condiciones inseguras,

d) Desarrollar y ejecutar programas preventivos basados en la identificacion de riesgos,
aplicando controles en la fuente.

] Nombrar al responsable de la prevencion de riesgos y  gestionar que reciba la
capacitacion adecuada para asumir dicha funcion,

CAPITULO 111 PREVENCION DE RIESGOS DE LA POBLACION VULNERABLE
Articulo 9.- ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD

La COMUMIDAD DEL YAVIRAC, en caso de contar con estudiantes con discapacidad,
debera adeciiar las Instalaciones para el efecto, controlando los riesgos y cumpliendo con
la legislacion.
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CAPITULO [V DE LA PREVENCION DE RIESGOS PROPIOS DE LA ACTIVIDAD LABORAL

Articulo 10.- Consta en la Matriz de Riesgos anexa,

CAPITULD V DE LOS ACCIDENTES MAYORES

Articula 11.- Pary prevenir la ocurrencia de eventos como incendio vfo explosién se
adoptarin los slguientes controles:

a] Veriticar las condiciones eléctricas de todo equipn o miquina antes de sy yso,
b) No modificar, ni realizar instalaciones eléctricas sin autorizacidn,

¢] Evitar cargas excesivas en tomaceorrientes,

Articulo 12.- DE LA ORGANIZACION PARA LA RESPUESTA A EMERGENCIAS

LA COMUNIDAD DEL YAVIRAC, ante una sitiacién de emergencia deberd conocer el modo
de actuacién a seguir y comunicarlo 2 sus colaboradores. Dicho modo de actuaclén se
detallard en €] plan de emergencia y en los planes de continpencia especificos, de ser el
caso. El procedimiento de actuacién contendra los sigulentes lineamientos:

a) Identificar un frea segura o punto de encuentro, en caso de evacuacidn,
b) Establecer salidas de emergencia que permanezcan siempre libres y sin seguro

t] Establecer a locallzar vias de evacvacién hacla el drea segura o punto de encuentro de
cada sitio.

o] Contar o localizar la ubicacion del sistema de alarma gue pueda ser activado en caso de
emergencia y que alerte a todo la comunidad.

] Colocar extintores portdtiles en la zona de mas alto riesgo de incendin, o en el caso de
tzlleras o sus equivalentes; ¥

f) Conacer la ubicacion de extintores, o cajetines de emergencia en las dress donde se
ajecuten actividades.

CAPITULO VI SENALIZACION

Articulo 13- Se utilizard la sefializacidn de acuerds con la norina INEN respectiva y de
seguridad Internacional

CAPITULO VIII DEL REGISTRO E INVESTIGACION DE ACCIDENTES E INCIDENTES
Articulo 14.- INVESTIGACION DE ACCIDENTES

a) Es abligacidn del responsable, investigar v analizar los aceldentes e incidentes, con el
prapasito de identificar las causas que los originaron y adoptar acclones correctivas y
—preventivas tendientes a evitar la ocurrencia de hechos similares.
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b) Tedo accldente debera ser natificada, investigada y reportado de acuerdo con el
procedimiento de notificacidn, investigacion y reporte de accidentes e incidentes de la
institucion.

Articule 15- REGISTRO DE ACCIDENTES - INCIDENTES

a) Serd Dbligaclon del Responsable, el Hevar el registro de los aceldentes en la institucion,
asl como las estadisticas de accidentabilidad respectiva.

Is) Definir y motivar los correctives especificos y necesarios para prevenir la ocurrencia y
repeticion de los accidentes;

CAPITHLO 1X O LA INFORMACION ¥ CAPACITACION EN PREVENCION Y GESTION DE
RIESGDS

Articule 16, INDUCCION, FORMACION ¥ CAPACITACION

a} La comunidad del YAVIRAC tiencn derecho a estar Informados sobre los riesgos
vinculados & la actividad académica que realizan los estudiantes. Complementariamente,
las autoridades de 1a institueién comunicarén las Informaciones necesarias a los miembros
de la comunidad del YAVIRAC sobre las medidas que se ponen en prictica para
sahvapuardar la segurldad.

b} Todo estudiante nuevo, antes de iniciar su actividad académica, debera realizar el
proceso de induccidn.

¢) La informacién ¥ capacitacién en prevenclon de riesgos, debera centrarse
principalmente en:

1. Los factores de tlesgos significativos presentes en la institucidn y relacionades con las
actividades académicas a desarrollarse, en especial las de alo riesgo.

2. lLas lecciones aprendidas generadas a partic de la ocurrencia. de accidentes y/o
incidentes ocurridos en la actividad.

1, Las recomendaciones sugeridas después de la reallzacion y analisis de simulacros.
4, Educacidn parala Salud.

CAPITULD X DE LOS EQUIPOS DE PROTECCION EN ACTIVIDADES ACADEMICAS
Artfcule 17- EQUIPOS DE PROTECCIGN ¥ ROPA DE ACTIVIDADES ACADEMICAS

a] El responsable de Seguridad ¥ Salud, definird las especiflcaciones y estdndares que
deberan cumplir los equipos de proteccidn individual a ser utllizades por los alumnos, de
ser meritorio para cada carrera, ¥ en acuerdo con los profesores responsables, En caso de
carreras focalizadas, se definird las especificaciones y estindares que deberan cumplir los
equipos de proteccién individual a ser utilizados por los alumnos con la entidad donde
realicen las practicas.
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b} Los empleados, docentes v estudiantes, deberdn ser capacitados para el uso apropiado
de lps equipns de proteccidn individual que utilizan, su correcto mantenimientn v los
criterins para su reemplazo.

e] Todo equips de proteccion  individual dafade o deterlorado, deberd sor
inmediatamente reemplazado antes de iniclar cualguler actividad.

CAPITULD X1 DE LA GESTION AMBIENTAL
Articulo 18.- GESTION AMBIENTAL

La institucion cumplira con la legislacitn nacional aplicable ¥y vigente sobre conservacion y
protecciin del ambiente, Para cumplir dicho cometido, deberd:

L. Proveer condiciones seguras, saludsbles y ambientalmente sustentables, para el
desarrolle de la actividad académica,

2. Evitar cualquier tipn de contaminacidn e Impacto adverso sobre el amblente y las
comunidades de su drea de Influencia.

CAPITULO XI
DISPOSICIONES GENERALES 0 FIMALES

Duedan incorporadas al presente Beglamento, todas las dispasiciones contenidas en las
normas ¥ disposiciones emitidas por el Pais en referencia al tema,
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